SoftCom ‘
INFORMATIONEN

Z UM S EMI NAR: Unternehmensberatungs GmbH

m training
u development

EXC E L m retail

m internet

OFFICE 2021 m presentation
GRUNDLAGEN

Zimmersmiihlenweg 71
61440 Oberursel

www.softcom.info

ZIEL Das erlernte breite Basiswissen hilft Ihnen bei der Erstellung von
aussagekraftigen Kalkulationen. Tel. +49 (0)6171 9 55 99 40
E-Mail info@softcom.info

DAUER 2 Tage

SEMINAR- Einflihrung in die Benutzeroberflache von Microsoft Excel 2019
INHALTE Grundlagen der Zellbearbeitung

Eingabe von Texten und Zahlen

Effektives Arbeiten mit Formeln und Funktionen

Zeitersparnis durch automatisches Ausfullen

Relative und absolute Zellbeziige

Organisation von Arbeitsmappen

Formatierungsmoglichkeiten von Tabellen

Erstellen und Positionieren von Diagrammen

Moglichkeiten der individuellen Ausdrucksgestaltung
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